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Circulaire n©

énanant de l'Inespcoction des
Services Administrantifs ot
Fincnelere.
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/)/)essicurs les Chefs des Etablisscments
d'Enseignement Supéricur, ot d'Enseci
gncment Secondroire

o ollibs oo FA .

B |

--------- T O Rt S U W
/)/)cs ieurs les Secrétaires Généraux @ss
Bteblisscments d'Enscignement Supéricur
et [/)/)essicurs ler Irtendsnts 2t Econcmes-
Comptcbles des Etzblissements du
Ministére de 1'Educcation Nationnle
OB J ET/: Rappel des Principes dec 1l'engagement des aépenses
pvhliwuc
Tenuve du registre des dépenses cngagées, des
commandes et des fractures.

Ic déerct n® £9-36 du 26 Junvier 196S relatif au contrdlc
des dépenses publiques pose lc principe sclon lequel les dépenses publi—
quce ne peuvent receveir un commencement dlexéecution avont de frirzc
1'objet au prénlable d'une proposition d'engngehent dfiment revétuc du
visa du scrvice du contrdlc des dévenses publiques.

Or il = été constaté que ce principe n'est prs toujours

suivie

En effet des bons de commendes sont emie, des ordres 4
service pour l'éxécuiion do cortsins trovoux sont larcés zlors e lew
dépenses qui c¢r dfcoulent n'eat pas fz2it 1'eobjet d'un engngement
prénlable,

Ies »ropositions dlengngenment correspondsantes sont ~lors
établies -prés la réception des factures ct des mémoirves, 2 titr. do

régulzrisation.

Cette prasticrue générnlisée contrnirc 2ux réglements o
entrainé d'une pnrt des dépassenents importobe dec orédits prévus, ocui
viennent grever coux des budgets des nnées suivantes mettant er cousc
ainsi le principec de l'autorisation budgétaire, et d'autre part un pranc
retard dans le pniement dez fournisscurs de 1'Btablissement, ce qui
cst de naturc & porter atteinte nu prestige dc 1'Administration.

Lo présente circulazire a pour objet de rappeler ¢t dc
préciscer d'unc part & 1l'intention des ordonnateurs, des Secrétnircs
énérauz d'Btablisscnc nt d'Ensblgancnt Supérieur, des Intendants =i
es Economes~Compiables certnines régles & suivre on matierc d'enpgoge—
ment des déponses et é'sulre pnrt de roenforcer le contrfle des crécits
2llouvés ct d'éviter 1'endettorent des €tablissements au deld des nubo-

uutlonu budgétoires, par 1'institution d'un nouvesu registre "ics
depenses ongngées, des commandes ot factures", gui vient sc substitucr
a celui en vigucur.
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I.—~ Engogement des Dépense

1°) Proposition &'Engagement

L'engagement d'unc dépense étrnt 1l'acte qui rend juridicueront

1'établissement déhiteur; le ContrSle de ces actes doit s'exercer -nr

le visz prézlsoble sur les propositions d'engagemont, lcosquelles
porter sur des projets dec décisiorn ¢t non sur des décisions déjd prives,

S R

.'-3 Vol




2.“—

En ce qui concernc ga présentation -atérislle, 1o rroposition
contiruera 3 &tre formulés sur les imprimée actuellement en usage, en
quatre exemplaires.

Ces propositions dtengogement doivent gtre cornformes cux itravaux
préparatoires du budget de 1'BEt-blissements Les pitces doivent gtre
rrésentées de telle sorte que les motifs de laz proposition ¥y soient
clairement posées de maniére a ~ermettre au service de tutelle du
Ministere de 1'BEducation Nationale ~ingi cu'au service du contrdle des
dépenses d'anprécier 1'opération projetée en connaissance de causes

2°) Engagoment CGlobal

I1 o été constaté que les ¢tntlissements dtenseignement procedent
3 un frectionnement excessif des engzgerents de leurs dépenses, occa-—
sionnsnt 2inei un eurplue de fravnil matirizl 3 leur service, au service
de tutelle du Finistére de 1'Bducciion I'ationale et au service du contrd-
le des dépenses publiques.

En vue de faciliter 1'exécution.des dépenses budgétaires, et
a'éviter ce fractionnemert, il convient de rappcler que les dépenses
ci=aprés désignées peuvent frire 1'okjet d'un engngement nlobgl dés
le début de l= gestion.

2) Dépenses de rémunérations

Doivent &tre engagées globalement dés le début de la gestion,
Jes montants des crédits prévus au budget et relatifs aux traitements,
sux saleires, 2ux indemnités nccessoires ¢t aux-bourses dlenseignement
supéricur.

A 1'appui de la proposition dtengagement il y o lieu de pro=—
duire, dane lo limite de la loi dec cadres, des €états nominatifs pour
les agents en fonction au fer Janvier et pour les boursiers, avec indi-
cation pour chacun dteux, du traitement, du szlaire, des indemnités
rccdggoires, ou de la hourse.

b) Frais de communications té1éphomi cucss Redcvances U titre des
consemmations d'électricité, de goz of eaux 3

Les crédits inscrits & ce titre sont ongagés 2 concurrencd
des 80 % sans production de justification spéciale, en application @
décret n® 63=-73 du 19.4+1963 ct du décwet n® 69-300 du 18 linrs 1969
fixent respectivement lecs mod~lités de réglement des redevonces dlies
par les Administretions Publiques de 1'BEtat, et les Etablissements
Publics cu titre des freois de communications téléphoniques, et zu titre
dos consommations d'électricité, gnz ot enuXe.

IL'engngement du solde sera effectué éventuellement aprés la

réception des factures définitives éteblics por les services intéreseés.

c) Dépenses relatives % des lovers: les locations déja conclues et
approuvées per la commission dos mrrehés sont engagées globalement &u

3

wu alun relevé Cétnillé,

Quant ~wxprojcis de locatione envisagés en cours de gestion,
lec propositions d'engagement seront établiecs au fur ot a mesure de
1'approbation des contrats de Tocation.

d) Dépensas relztives & des morcnés i Tous les marchés apnrouvés
sont engngée globalement.

o) Pour les zutres c~tégories de dépenses (travaux, fournitures etCeos
qui ne peuvent &tre groupées en vue de 1z passation d'un marché, 1l'or—
donnateur procédera a des consuliations auprés des entreprencurs et des
fournisseurs cn vuc d'obtenir les prix les plus avantageuxe
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Au cas ol les besoins pour une duréc déterminée ou pour o
année budgétcirc sont connus, les crédits nécessaires & cetie
période doivent foire 1l'objst d'un engagement unique.

A titre de justificatior, il y a lieu de produire un programme
aétrillé de 1'emploi des crédits pour les traveux d'entretien des
jmmeubles, et un état détnillé des besoins pour les founitures, apruycn
nctamment de 3

~ dsvis estimatifs
— offree des fournisseurs
— factures pro—form~

-

3°) Engagement des dfpenses A caraciére ocensionnel

Ia circulaire n® 8 du 3 Avril 1970 du Premier Ministérc -
prL01se gque les dépenses-a cernctdre cecasionnel d'un mentont nfoxct--

dant nas 100 D et imputables & 1l'article 40 sont dispensés du vien
prLﬂlgblu.
Les dépenses dites occasionnelles sont cclles quis

a) ne peuvent &tre groupées en vue de la passation d'un narchd,
b) ne sont ni répétitives ni prévisibles 3 1'exclusion de “oute
autre dépense quelgue soit son montont et sn nature.
Les propositions d'engagement des dlpenses de F‘espécu sont
présentées mensucllement ~u service du contrSle des dépenscs i
A titre de régulsrissiion.

II.~ Description ¢t manutention du registre des dépenscs
engngées, des commandes ot des foctures.

Ce registre est tenu par articles et subdivisions dlarticles
et par visas suivant le wodéle déerit en anncxe Ie
1°) Description @
Le registre sc compose de gquztre parties 3
= Lo 1ere partie st réservéc & la comptabiliié des dépensss
engagees.
~ La 2%me prrtic enregistré toutes les commandes de matériel,
fournituree ou TravauXe
. 3zme pariie retrace les frciures correspondantes dég leur
rtcep+10“.
- Lo 4émc partie cert & l'inscription du mandatement.
2) Lec dépenses engngées @

Cette partie sort & rotracer par ligne tudgétaire les opnlra-
tions touchrnt zux engagoments visés, nux dégagcments des credife
déterminer les crédits disponibless.

Lo siturtion dee crédits disponibles se déduit ~u fur
mesure de 1l'inscription arithméticue des opérations permetisnt »
de nouverux engagements
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b) Les bons de commande 3
Tous les tons de commnnde, los mhrchés ou lettres en tonand
licu, sont inecriis d'une frgon chronologigue avee le n unéro et 1z
dotc d'émission, le nom du fournisscur lz montint de l“ deblfun
I~ commande cs" enregistrée ~u mement de so notification ddfi-
nitive nu fourrisceur » l'entreprencur ou au préshrtaire @ service.
Les opérations sont toujours effectuées sur la vwleur cn
din~re des hous de commende et non sur le nombre des bons criis,
¢) Les foetures @

A leur réception, lee facturee sont inscrites sur 1 nine
ligne cque les bhons de commendc y ~fférents.



d) Le mandatement 8

4o

Lorsque le mardstement de 1o facture cst réalisé, le monitont,

1z dote et le numéro du i
cet effet sur la

aondet sent inscrits dons les colonnss prévues &
mime 11gnc que la freture.

2°) Fiche comptable par yisc pour les engegements globaux ¢

Les chngagements glob‘ul se roppertu
gements of férents a4 des
s parclleleme nt a 1cur jneepintion por lirne tndgétrire sur le
engagées, sur une fiche comptable du

les vémunérations et les ¢n

par viso
TBngurﬂ dcs dépenses
en annexe I1.

Une référcnce & ce tc

registre des dépenses ics, sur
correspondant.
Cettc fiche sert & 1l'ins

de commende émis,
facturcs.

39) Et-blissemcnt de la situction

Au début de chague trimesire,

fichc

eripiion
des factures correspondantes et du mandntément de ces

deenses wirece que
me.rchés sont insecrits

2t & des

modéle déerit

-mnexe doit &tre portée drns le
1n mome ligne que l'engogement

dene 1o limite déu visa, dee bons

dee crdédite @

les £tnblisscments feront parvenir

~u Ministére de 1'Bducation Mationnle (Inepection decs Services Administr ife

et Minanciere) une situction reﬂspitu_“"lvu du modéle dtcrﬂt
au dernier jour duv trimestre pre ‘cédent, par
retragant le montant dcs crédits cuvkrth, de
mandatomenrts,

ponibilités des cre 2dits, des

en rnnexe Ii1)
'rblclu ¢t prragraphe et
s dépences gng“pﬁeq, des dis—
du montant des bong de commande

émis et non facturés et des foctures non mandniées.

Cette 51tu1uJﬂn dispensern

des borderceux de mondois,
et por vise d'engagement prévus

e situstion ¢tobhlie
appuyée d'un €tnt détailld o
noxn foecturdes ot de toutes

ser-ient cn dépnssement des crédits

des dépnsscments évcntucles

III.— Date d'applicetion ¢

Lc rogistre des dfpensce eng"-- s
en place doit retracer lec ope

sers mie

Dlzutre part les €tr “blisscments dtensei
la premiére situztion tr1mbctrlellg dv. registre,
A 123 dote du 31 Décembre 1973

toutes lee frctures non mandatées

[Z_e Finigtre de

Pour ompliation
certifiée conforme

Le Chef de Cabinet p.4.

‘ P

g

crredadne vxiss

las éfablissements dc produire & 1'appul
las relevés des dépenses r;r ligne budget ire
par 1n cireulzire n® 96
Ninistére de 1'Bducation Nationalce

du 23 Ihrs 1973 du

au 31 Décemtre de chaque année, coit Tire
ar lignc
les fnetures non mandatics w8me de celles gui
~1loués ot dtune note explicative

budpétaire de foutes les commondes

ommondes et factures qui
compter du ler Janvier 1974

des

25,
rrtion

e 0y

3

\.}

mement doivent joindre &
ls liste détaillée de

m;

1'Bdue,tion Nationals

Signé ¢ Driss GUIGA
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